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國立臺東專科學校 

104 學年度第 1 學期 第 1 次行政會議紀錄 

開會日期：104 年 08 月 05 日(三)10:00 整 

開會地點：本校第 2 會議室(三樓) 

主    席：林副校長景行(陳校長禎祥公差) 

出席人員：行政一級主管、專科各科(含通識教育中心)主任 

列席人員：教師會代表 

壹、 主席致詞：                                               記錄：陳凱蓁 

因應蘇迪勒颱風來襲，請各單位請派員巡查及清理所管科館場舍之屋頂落水頭

及周邊排水孔，以免導致積水進而造成災損。 

依教育部 104 年 08 月 01 日實施「大專校院強化學生兼任助理學習與勞動權益

保障處理原則」，聘請學生擔任工讀生需另提繳勞退準備金，如依最低工資(11,100

元)計算，學校聘請工讀生則需額外增加 1,456 元勞保成本，因認定為僱傭關係，故

合算在本校總僱用人數內，依身心障礙保障規規定，僱用人數需進用 3%身心障礙

人數，如未達進用比例，則有罰款產生。因此各單位在聘請工讀生，請盡量集中時

數並注意相關規定，並請人事室儘快召開本校學生兼任助理學習與勞動權益保障因

應會議。 

貳、 上次會議決議事項確認：無。 

參、 上次會議臨時動議執行情形：無。 

肆、 本週各單位重點工作報告： 

單

位 
報告事項 

教

務

處 

課務組 

一、103-2 申請調代課統計：未能在課程異動前完成申請程序之專任教師共 16 位、

兼任教師共 8 位，將另行通知教師改善。 

二、103-2 教師申請校外教學統計：共 21 位/24 次。其中有 5 位教師未填寫紙本

申請表(僅於戶外活動通報系統填報)，有 4 位教師未填報「戶外活動通報系

統」（僅填寫紙本申請表），依本校規定須完成紙本及系統填報，將另行通知

教師改善。 

三、103-2 教學評量結果自 7 月 13 日起已開放教師查閱供參。 

四、104-1 課程已完成各科開排課，請各科列印開課明細表，並核章後於 8 月 6

日(四)前送回課務組。 

五、104-1 授課大綱於 7 月 31 日填寫截止，若未完成填寫教師將再稽催通知。 

六、暑期重補修之授課教師，請於課程結束後上系統完成成績登入，並將點名單

紙本簽名後，送回課務組存查。 

七、8 月 28 日(五)前須函覆教育部 103 學年度第 2 學期教學品質查核結果及全校
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單

位 
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性課程改善計畫，敬請各科填寫相關資料。 

綜合業務組 

一、五專第二次續招錄取會議已於 8 月 3 日(三)上午 8:30 召開，並依簡章規定於

8 月 3 日(一)上午 10:00 成績公告，8 月 4 日(二)上午 10:00 錄取公告。 

二、五專第三次續招報名期程為 8 月 5 日(三)至 8 月 11 日(二)，僅有餐旅管理科

不辦理第三次續招，請各科廣為宣傳。 

三、二專聯合登記分發於 8 月 4 日(二)上午 10:00 公告放榜，請各科屆時聯絡錄

取生報到，報到時間為 8 月 4 日(二)至 8 月 7 日(五)17:00 止。 

四、二專單獨招生報名期程為 8 月 4 日(二)至 8 月 11 日(二)，8 月 9 日(日)至 8 月

11 日(二)現場報名(教務處)，請各科廣為宣傳。 

五、依據教育部 104 年 7 月 24 日臺教技(二)字第 1040100798N 號函，本校夜二

專因新生註冊率連續 2 年未達 80%，故調減夜二專招生名額總量 7 名。 

六、7 月 28 日(二)教育部召開「技專校院 105 學年度招生名額分配說明會」，其

摘錄重點如下： 

(一)日間與進修學制二年制專科班、五年制專科班，最近連續二個學年度新

生註冊率於公立學校均未達百分之 80 者，依規定調整該學制班別招生

名額總量至前一學年度招生名額總量百分之 50 至百分之 90。 

註冊率 名額調整基準 

70.0%-79.9% 90% 

60.0%-69.9% 80% 

50.0%-59.9% 70% 

40.0%-49.9% 60% 

39.9%以下 50% 

(二)105 學年度招生名額分配須於 8 月 24 日(一)前完成提報。 

(三)8 月 10 日(一)下午 3:00 召開「105 學年度專科總量調整會議」（2F 會議

室），請專科各科主任務必親自出席。 

七、103 學年度策略聯盟計畫已執行完畢，依據高應大來函於 9 月 18 日前完成結

案。 

八、104 學年度策略聯盟計畫執行期程為 104 年 9 月 1 日至 105 年 8 月 31 日，經

費如下，請各科屆時配合體驗活動之執行。 

計畫項目 申請款 配合款 合計 

子計畫一：技職宣導 190,000 38,000 228,000 

子計畫二：技職體驗(學期中) 761,000 228,300 989,300 

子計畫二：技職體驗(寒暑假) 160,000 48,000 208,000 

子計畫三：技職教育特色博覽會 32,242 3,224 35,466 

合計 1,143,242 317,524 1,460,766 

註冊組 
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一、已完成 103-2 學期成績結算，並於 7 月 28 日寄發學期成績單及期初預警名單。 

二、7 月 22 日寄出日二專及日五專學生復學通知書；7 月 29 日寄出 103-2 學期成

績不及格學分數達三分之二退學名單，並簽會相關科主任及科助理知悉，請

其或導師聯繫家長說明。 

三、截至目前 104-1 日五專免試入學報到情形如下： 

科別 核定數 

就學區免試報到人數 南區免試報到人數 第 1

次續

招人

數 

報到 

一般生 外加生 一般生 外加生 

總

報

到

數 

總

報

到

率 

(%) 

含 外

加 總

報 到

數 

含外 

加總 

報到 

率(%) 

餐旅科 47 16 0 27 1 3 46 98 47 100 

園藝科 40 14 0 4 0 2 20 50 20 50 

食品科 35 13 0 17 0 4 34 97 34 97 

電機科 40 10 0 13 0 2 25 63 25 63 

文創科 40 13 0 15 0 5 33 83 33 83 

合計 202 66 0 76 1 16 158 78 159 79 

四、截至目前 104-1 日二專各種入學管道報到情形如下： 

科別 核定數 
身障升學 

甄試(外加) 

技優甄審

(外加) 

甄選入學 報到 

一般生 外加生 

(原住民) 

總報

到數 

總報 

到率 

(%) 

含外

加總

報到

數 

含外

加總

報到

率(%) 

餐旅科 40 0 0 14 0 14 35 14 35 

動機科 50 1 4 24 1 24 48 30 60 

園藝科 55 2 3 29 1 29 53 35 64 

建築科 70 0 7 38 0 38 54 45 64 

資訊科 45 0 4 17 0 17 38 21 47 

合計 260 3 18 122 2 122 47 145 56 

五、104-1 錄取 8 名轉學生並全數報到。 

教學發展中心 

一、教育部補助專科學校提升整體教學品質專案計畫 

(一)104 年度教育部核定補助 940 萬元（經常門 658 萬元、資本門 282 萬元）。

本補助款分 2 期撥款，第 1 期款新臺幣 564 萬元教育部已於 104 年 4 月

17 日來函通知核撥。第 2 期款新臺幣 376 萬元於第 1 期款執行率達 70%

（3,948,000 元）時報部申請。請各單位依據本年度量化進度表確實執行。 

(二)相關專案計畫執行進度、校內教師知能研習時數檢核表，請透過教發中
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心官網連結查詢(http://plan.ntc.edu.tw/)，中心目前進行研習證書 製作及

上半年度報告催繳，日前已於 7/28(二)發信通知，請上網確認是否已完

成繳交作業。 

(三)專案計畫申請表內已加註預期質量化指標，下半年度請在成果報告書內

加強說明質量化執行成效。 

(四)計畫使用各項表單已更新並上傳專案計畫網站與單一入口網共用文件

夾，歡迎各子計畫執行單位下載使用。 

(五)經費執行進度如下表(資料統計至 7 月 30 日)。請各單位活動辦理完成後

盡速核銷。 

子計畫 負責單位 額度(補助款) 動支 動支率 實支 實支率 

T1 教發中心 1,710,651 857,803 50.14% 743,739 43.48% 

T2 教發中心 219,404 19,756 9.00% 19,756 9.00% 

A1 教務處 966,426 255,392 26.43% 224,953 23.28% 

A2-1 教務處 25,260 0 0.00% 0 0.00% 

A2-2 研發處 126,660 21,691 17.13% 16,925 13.36% 

A2-3 人事室 25,000 5,549 22.20% 5,549 22.20% 

A3 圖資中心 1,458,692 558,212 38.27% 169,776 11.64% 

B1 通識中心 190,421 47,261 24.82% 39,750 20.87% 

B2 電機科 599,423 112,522 18.77% 97,522 16.27% 

B4 食品科 590,429 522,088 88.43% 522,088 88.43% 

B7 建築科 463,904 371,621 80.11% 153,432 33.07% 

C1 研發處 200,034 64,843 32.42% 64,843 32.42% 

C2 通識中心 2,298,164 2,107,283 91.69% 17,283 0.75% 

D1 研發處 379,970 86,349 22.73% 61,873 16.28% 

D2 學務處 294,543 156,070 52.99% 55,527 18.85% 

合計 9,548,981 5,186,440 54.31% 2,193,016 22.97% 

   (含 103 年度結餘款 148,981 元)    

二、南區區域教學資源中心計畫： 

(一)教育部於 6 月 25 日核定南區區域教學資源中心計畫。依據 5 月 22 日第

7 次執行委員會議決議，本校強健專科學校教學品質計畫書經審查為第一

級，核定金額為 176 萬元。 

(二)第一期款 88 萬已於 7 月 9 日備文請領。 

(三)相關修正計畫書及經費表已於 5 月 31 日上傳至中心網站，歡迎各科/中

心下載查閱。 

(四)經費執行進度表(資料統計至 7 月 30 日)。 

經費項目 補助款 動支 動支率  實支 執行率 

業務費 896,920  266,155  29.67% 173,056  19.29% 

http://plan.ntc.edu.tw/)，中心目前進行研習證書
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人事費 370,080  148,720  40.19% 111,540  30.14% 

雜支 53,000  3,236  6.11% 390  0.74% 

資本門 440,000  0  0.00% 0  0.00% 

合計 1,760,000  418,111  23.76% 284,986  16.19% 
 

學

務

處 

校安中心 

一、因應颱風來襲，請各單位務必於離校前檢查好門窗，並將所屬設備移至不易

淹水區域。 

二、近來有師長反映新校區有蛇出沒，請轉知教師注意安全。 

生輔組 

一、完成專科及高職部教室規劃及調整。 

二、持續辦理學生宿舍申請及床位排定，預於 104 年 8 月 20 日完成。 

課外組 

各項活動規劃與整理(經與各單位協調與 8月 3日學務處處務會議通過) 

一、國立臺東專科學校 104 學年度專科新生始業輔導流程表(附件 1-1) 

二、國立臺東專科學校 104 學年度學校與家長的相約-親職活動(附件 1-2)     

三、國立臺東專科學校 104 學年度專科二專(日)、五專(日)週會規劃(附件

1-3)，11 月 04 日、12 月 09 日原規劃僅為五專一、二、三參加，經會議調

整為全體二專、五專參加。 

四、國立臺東專科學校 104 學年度第 1學期導師知能研習-規劃表(附件 1-4)。 

五、各處室如需於週會進行政令宣導(例如智慧財產權、個人資料保護法)請洽學

務處課外組組長辦理。 

服務學習中心 

一、規劃 104 學年服務學習活動日程。 

二、規劃誠樸校區環境整潔相關事務。 

總

務

處 

營繕保管組 

新興工程綜合教學大樓及學生宿舍與生活設施第一期新建工程進度如下： 

一、土建接續工程（包含機電、空調及消防）： 

(一)第 1 里程碑（包含綜合教學樓及學生宿舍）驗收缺失改善至 104 年 7 月

31 日。 

(二)第 2 里程碑（包含行政圖資樓及學生綜合樓）最終工期為 104 年 5 月 3

日，廠商延遲，自 6 月 30 日進行初驗，缺失改善期限至 104 年 8 月 20

日。 

二、弱電接續工程（含電話、網路、門禁等）廠商已申報 104 年 5 月 20 日開工，

工期預計至 104 年 11 月 15 日。 

事務組 

一、教育部列管本校 104 年資本門執行項目包含機械及設備、交通運輸設備、雜

項設備 3 項共計 1,202 萬 4 千元。至 7 月 29 日止，合計總請購金額 1,100 萬



10400805 行政會議 6頁共 22 頁 

 

單

位 
報告事項 

8,270 元，請購率 91.55%，決標金額 977 萬 6,489 元，決標率 81.31%。各單

位完成狀況如下： 

(一)已完成請購單位：農機科、學務處、資訊科、餐旅科、動機科、家政科、

高職部、建築科、秘書室、汽車科、機械科、食品科、通識中心、畜保

科、電機科、進修學校、文創科、教務處、資管科、園藝科、室設科、

營保組。 

(二)部份請購單位：圖資中心提 335 萬 6,898 元(尚有圖書共 26 萬 9,582 元未

請購)。 

二、新校區搬遷執行進度： 

(一)搬遷：為因應上週校規會決議，將再聯繫空間管理單位，確認搬遷需求。 

(二)設備採購：教育部於前次會議要求學校所需設備應一次報部，是以，餐

旅科、衛保組（學生餐廳）及圖書館，請於完成校內簽核後，將採購項

目電子檔連同簽呈，提供施麗月小姐及事務組長，以利彙整後，統一報

部。 

環安衛組 

一、實習實驗場所缺失複檢預於 9 月開學後辦理，複檢日期將再跟各教學單位確

認，亦祈各單位利用時間進行缺失改善。 

二、104 學年度教職員工健康檢查訂於 9 月 11 日上午假志清堂辦理，本（8）月

將進行人員造冊、四癌篩檢意願調查，及需強制受檢人員通知，敬請各單位

主管協助轉知，本組亦將以電子郵件或電話再行通知。 

三、敬請各單位協助回覆教育部「大專校院事業廢棄物減量及妥善處理輔導」紀

錄表委員建議事項（含因應措施、改善進度），並於 8 月 13 日（四）前將該

表電子檔擲回本組，以利第二階段輔導訪視（9 或 10 月）彙報。 

研

發

處 

研發組 

一、科技部計畫： 

(一)科技部人文司 105 年度「大學與地方政府合作推動地方人文發展與跨域

治理」計畫，截止收件至 104 年 9 月 15 日，以利後續報部作業。 

(二)科技部人文司 105 年度「人文學及社會科學經典譯注計畫」構想表，自

即日起接受申請，本組截止收件至 104 年 8 月 21 日，以利後續報部作業。 

(三)科技部與國防部共同推動 105 年度「國防科技學術合作研究計畫」，本組

截止收件至 104 年 8 月 18 日，以利後續報部作業。 

二、教務處提升整體教學品質專案計畫-A2 教師評鑑與教師輔導子計畫，今年目

標數 30 人次，暑假期間有老師參加研習者，請於研習結束後儘快提出經費

核銷作業及成果報告繳交。 

三、本校已通過「國立臺東專科學校執行科技部及教育部計畫彈性支用額度作業

要點」，請老師申請科技部及教育部計畫中有編列彈性支用額度，請依校內規

定提出動支用申請表辦理。（相關規定請於研發處法規下載參閱） 
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產學合作組 

一、區產中心-屏科大：2015 年台北國際發明暨技術交易展-發明競賽區 

(一)展覽地點：台北世界貿易中心展覽大樓一樓 A、B、D 區(台北市信義區

信義路 5 段 5 號)。 

(二)展覽日期及時間： 

1、進場時間:104 年 9 月 30 日(下午 14：00~16：00) 

2、展覽參觀時間：104 年 10 月 01 日(四)至 10 月 03 日(六)(09：30~17：

30)，佈展人員敬請提早半小時進場 

3、退場時間:104 年 10 月 03 日(17：00~19：00)  

(三)本校通過送展共 3 件，敬邀全校師生踴躍到場觀摩。 

1、除油式排油煙機構造，曾文正教師。 

2、超音波震盪清潔用具，林景行教師。 

3、快速檢驗電池其殘餘電量(SOC)之裝置，吳行立教師。 

二、教育部技職再造計畫 

(一)師生實務增能計畫 

1、103 第一階段成果報告，依教育部審查意見，請食品科、建築科、資

管科、園藝科於 10 月 1 日提交「修正成果報告」至本組，以利期限

(10 月 15 日)函報。 

2、104 第一階段計畫申請，依教育部審查意見，本校核定通過動機科，

補助經費 15 萬元。 

(二)設備更新計畫 

1、103 動機技優計畫，已於 7 月 24 日(五)辦理經費實地查核作業。 

2、104 食品技優計畫，依計畫執行進度已完成部分項目/資本門(40%)採

購，符合進度管控。 

3、104 電機技優計畫，依計畫內容部分資本門採購項目建請辦理細項補

充說明並報部核備，請於 8 月 10 日(五)前提出採購細項清冊。 

三、創意競賽訊息： 

(一)政治大學：「青年創意‧翻轉偏鄉-MAKER 行動實驗計畫提案徵件」活動，

本校資管科參賽【翻轉偏鄉教育之數位遊戲融入音樂班教學實驗計畫】。 

(二)東南科技大學： 

1、「104 年度研發成果商品化競賽」，鼓勵學生積極培養創新思考模式，

以智財研發成品為主要核心，結合創新創業或商品化設計製作作品，

活動收件時間自即日起至 104 年 10 月 20 日星期(二)止，敬請師長踴

躍指導學生組隊參加。 

2、「104 年度創新創業計畫書競賽」，為加強全國大專校院在校日間部

學生實務致用之知能，並提升團隊合作與企劃之能力，活動收件時間

自即日起至 104 年 10 月 14 日星期(三)止，敬請師長踴躍指導學生組

隊參加。 
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單

位 
報告事項 

就業輔導組 

104 年度在校生工業類丙級專案技能檢定(花東地區)室內配線等 10 職類丙級

術科測試各科已於本(104)年 7 月 5 日辦理完竣，惠請各科審視單據是否已請購完

畢及完成經費核銷相關事宜，以利本處就輔組後續將經費核銷相關表件函覆至花

蓮高工。 

圖

資

中

心 

圖書組 

一、104年7月圖書館館務與館藏統計(統計區間：104年7月1日至31日) 

館務統計 

開放天數∕時數 19 天 ∕ 152 小時 

到館人次 2,778 人次 

借書人次∕冊數 82 人 ∕  246 冊 

館藏統計 

上月新增館藏（冊） 1144 

上月獲贈贈書（冊） 12 

上月報廢（冊） 949 

總館藏量( = a + b +c )（冊） 91,712  

a. 紙本圖書 86,105 

b. 電子書 4,887 

c. 視聽資料 720 

二、華藝電子書已與本校校園入口網帳密整合，可用校園入口網帳密登入查詢與

使用個人借閱資料。 

三、8月1日至31日主題書展示：閱讀父親，歡迎大家踴躍借書。 

資訊組 

一、資安事件通報與應變作業：23件(統計至2015年8月3日)。 

二、校內維修紀錄：電腦維修94件，技術諮詢161件(統計至2015年8月3日)。 

三、終端電腦網路存取控制軟體導入測試。 

四、進行提升整體教學品質計畫-A3子計畫「平板電腦」採購。 

五、103學年度智慧財產權自評表報部處理。 

六、Email系統各群組維護名單(附件1-5)請各群組維護人員更新，保持LDAP目錄

名單為最正確，附各群組目前維護人員資料，各群組維護人員異動時，請向

資訊組更新維護人員權限。 

進

修

推

廣

部 

教育部 7 月 7 日來文核定「104 學年度發展與改進原住民技職教育計畫」經常門

75 萬元、資本門 30 萬，本部於 8 月 4 日通知承辦科依核定計畫調整金額，請執

行計畫之各科協助配合辦理。 

附 無 
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單

位 
報告事項 

設

高

職

部 

進

修

學

校 

無 

秘

書

室 

一、依據教育部 104 年 7 月 15 日臺教高通字第 1040096009 號函，參加 7 月 22

日「大專校院校務資訊公開說明會」，會中請各校配合及宣導事項如下： 

(一)依據：政府資訊公開法、大學法、私立學校法、專科以上學校學雜費收

取辦法、教育經費編列與管理法。 

(二)資料來源：教育部(統計處、高教司、技職司、會計處、大專校院定期公

務統計報表網路報送作業系統、大學校院校務資料庫、技專校院校務基

本資料庫)、各大專校院。(備註：本網站僅作資訊揭露，不予各大專校院

收集資料。) 

(三)公告時間：教育部委請國立雲林科技大學建置大專校院校務資訊公開平

臺，網站預計 7 月底上線，屆時網展上線後，教育部將發文通知各校相

關訊息。(目前尚未公開於網站) 

(四)校務資訊公開項目彙整表分為三大類別(學校毋須做任何填報作業) 

1.教學面：(1)學生數。(2)畢業生數。(3)延修生數。(4)外國學生數。(5)

僑生、港澳生數。(6)大陸學位生數。(7)本國學生出國進修交流數。(8)

修讀校際選課人次。(9)修讀輔系人次。(10)修讀雙主修人次。(11)學校

建立跨國學位合作。(12)圖書館統計。(13)校舍及校地面積。(14)生師

比。(15)專任教師數。(16)外籍專任教師數。(17)註冊率。共計 17 項。 

2.學務面：(1)學生宿舍床位數。(2)學雜費收費基準。(3)弱勢學生助學計

畫助學金學生數。(4)學雜費減免人數。(5)休學比率。(6)退學比率。共

計 6 項。 

3.財務面：(1)公開各校財務報表公告網址。(2)學雜費收入占總收入比率。

(3)負債占資產比率。(4)流動資產占流動負債比率。(5)營運活動淨現值

占流動負債比率。(6)私校舉債指數。共計 6 項。 

二、資料期間：101-103 學年度。 

三、本校主要透過填報「大專校院定期公務統計報表網路報送作業系統」(業辦單

位：主計室)及「技專校院校務基本資料庫」(業辦單位：秘書室)，請各單位

填報資料時務必依實填報，提供正確資訊予社會大眾及保障學生受教權益。 

二、104 年度決算書總說明-業務計畫實施績效（依據決算編製要點撰寫），目前有

園藝暨景觀科尚未提供，請於 8 月 5 日(三)前提供相關資料。 
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單

位 
報告事項 

三、「105 年度校務基金預算案-業務計畫」，請教務處、學務處、總務處、研發處、

進修推廣部、圖資中心、人事室依中長程計畫之主軸分工(附件 1-6)協助撰寫

「105 年度預算說明」，並請最遲於 8 月 12 日(三)前回擲秘書室彙整，俾利主

計室提報 105 年度預算。 

四、請各行政單位將「學生手冊」應放置之資料內容(含連結網址)詳細列示並於 8

月 5 日(三)前提供秘書室彙整。 

五、本室預計於 8 月底前召開本學期第 1 次「校務基金管理委員會」，各單位如有

提案，請於 8 月 19 日(三)前逕送提案單及相關資料予秘書室辦理。 

六、請尚未完成法規公告(共計 14 項)之單位(附件 1-7)，就掌職法規辦理公告至單

位網站及秘書室法規彙編。有關 104 年度行政會議、校務基金管理委員會、

校務會議訂定(修正)之法規，均已上傳至「校園入口網-網路文件夾-秘書室

-104 年行政會議、校務會議、校務基金管理委員會通過法規」內，提供下載。 

人

事

室 

無。 

主

計

室 

104 年度 7 月份經常收支預算暨購建固定資產執行狀況(附件 1-8)。 

裁

示 

一、請各科積極辦理招生，避免各專科學制註冊率未達 80%，未來教育部將依「調

整基準」調整名額。 

二、提升整體教學品質專案計畫執行率偏低，請各科積極執行。 

三、各科如有參加創意、創新、創業競賽可多加利用南區區域教學資源中心計畫

經費。 

四、研發處於工作報告彙整各項計畫及創意競賽訊息，請各科轉知所屬教師踴躍

申請及組隊報名。 

五、為因應明年評鑑事宜，請進修推廣部彙整各科開設推廣教育班之相關資料。 

六、有關通訊群組維護，請各單位維護人員定期更新維護群組之資料，如原維護

人員離職或異動時，請洽圖書資訊中心(資訊組)更新維護人員權限。 

伍、討論事項：無。 

陸、 追蹤管考：無。 

柒、臨時動議：無。 

捌、下次會議確認： 

一、會議名稱：行政會議(附設高職部)。 

二、會議時間：103 年 08 月 19 日(三)10：00。 

三、出席人員：行政一級主管、高職各科主任(含建築科及電機科教師代表)。 

四、列席人員：教師會代表。 

玖、散會(11：10) 
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附件 1-1 

國立臺東專科學校 104 學年度 專科新生始業輔導流程表                  

日期：九月九日 (星期三) 

時  間 課      程 主持/主講單位 地  點 備註 

8:00~8:30 場地佈置、整理 各科輔導員 志清堂 新生輔導員及相關工作人員報到前準備 

8:30~9:00 相見歡---新生報到 各科輔導員 志清堂 新生領取資料、午餐調查登記、引導就位 

9:00~9:10 
始業開始 

祈福- 

課外活動組 

學生會 
志清堂 邀請社區阿美族耆老祈福/社團學生表演 

9:10~9:20 
                我們的家 

           (學校簡介-影片播放)                 

秘書室 

 
志清堂 最新版學校簡介 

9:20~09:30                 校長致歡迎詞 校長 志清堂  

9:30~10:00 

1.介紹各處、室主任、科主任、導師 

2.業務報告(邀請 副校長統一報告--有關教務、

學務、總務、研發、圖資、通識主要業務) 

副校長 志清堂 
與會師長(處室主任-教務、學務、總務、研發、

圖資、通識、科主任、一年級導師) 

10:00~10:10                 合影 
生輔組 

課外活動組 
志清堂 全體合影 1.室內 2.室外階梯 

10:10~10:20 休息時間-至班級教室 生輔組 教  室 往教室移動，新生輔導員將新生帶至新生教室 

10:20~11:10 新生導師時間 新生班導師 教  室 班級導師運用 

11:10~12:00 
      二專新生--英語能力分級測驗 通識中心 教  室 由通識中心安排 

      五專新生--套量制服、校園導覽 生輔組 教  室 套量制服完後由新生輔導員自行運用 

12:00~13:00 饗宴午餐 各科輔導員 教  室 新生輔導員將新生帶至教室，並陪同新生用餐 
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時  間 課      程 主持/主講單位 地  點 備註 

13:00~13:10 休息時間 生輔組 志清堂 向志清堂移動，新生輔導員請將新生帶至志清堂 

13:10~14:00 性別平等教育 
諮輔中心 

課外組 
志清堂 性別平等教育/諮輔中心業務宣導 

14:00~14:30 我的校園生活 生輔組組長 志清堂 
請假、租屋、住宿、交通安全、防詐騙、全民國

防、法律常識等 

14:30~15:00 共創健康人生、美麗校園 衛保組組長 志清堂 衛生服務、保健資訊 

15:10~15:20 休息時間 生輔組 志清堂  

15:20~15:50 在別人的需求中 看見自己 
服務學習中心 

課外活動組 
志清堂 服務學習教育/品德教育 

15:50~16:20 來者是課 課外活動組 志清堂 獎助學金、工讀、弱勢助學、校內活動 

16:20~17:10 社團介紹 課外活動組 志清堂 學生會、各性質社團概述、展演、藝術教育活動 

17:10~ 放學 生輔組 志清堂  

 

 

 

 

 

 

 

 

附件 1-2 
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國立臺東專科學校 104 學年度  學校與家長的相約-親職活動                  

日期：九月九日 (星期三) 

時  間 課      程 主持/主講單位 地  點 備註 

9:30~10:00 報到 學務處 
誠樸區 

綜合教室 
 

10:00~11:00 相見歡/學校簡介/各處室簡介 學務處 
誠樸區 

綜合教室 
請各處室提供播放人員及介紹 

11:10~11:30 綜合座談 
各處、室 

各科代表 

誠樸區 

綜合教室 

請各處、室、各科派代表與會 

回答家長問題  

11:30 賦歸    
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附件 1-3 

國立臺東專科學校 104 學年度  專科二專(日)、五專(日)週會                 

專科週會(星期三) 

日期 時  間 課      程 主持/辦理單位 地  點 備註 

9/9 8:30-17:10 新生訓練   

  

9/30 

(二專、五專) 

13:10-13:30 校長致詞/各處室主任/科主任 校長/各處室/科主任 

志清堂 

13:30-14:00 愛滋病宣導 衛保組 

14:10-15:00 社團概況與組織建立  課外組 

15:00~15:20 休息  
15:20-16:10 

環境教育 
環安衛組 

 16:10-17:00 

11/04 

(二專、五專)) 

13:10- 生命教育 諮輔中心 

志清堂 
14:10- 飲食革命-我被食物綁架了 衛保組 

15:00~15:20 休息  

15:20-16:10 活動理念說明 學生會 

12/09 

(二專、五專) 

13:10-15:00 品德教育/法律宣導 生輔組/課外組 

志清堂 
15:00~15:20 休息  

15:20-16:10 工作報告及宣傳 圖資中心 

105/01/06 

(二專、五專) 

13:10-16:00 

 

各項教育宣導/性平教育宣導/ 

反毒、反菸宣傳/學生安全宣導 

生輔組/課外組/諮輔中心

/學生會/各科學會 
誠樸校區廣場 
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附件 1-4 

國立臺東專科學校 104 學年度第一學期導師知能研習            

導師師資能研習(星期二) 

日期 時  間 課      程 主持/辦理單位 地  點 備註 

9/8 

13:30-14:00 校長治校理念 校長 

行政大樓三

樓會議室 
 

14:10-15:00 學務處各組工作報告 學務主任/課外組 

15:10-16:00 班級經營 課外組 

16:10-17:00 性別平等教育宣導 秘書室/課外組 
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附件 1-5 

LDAP 通訊錄群組維護資訊 

2015.08.04 

群組名稱 通訊錄筆數 群組維護單位 群組維護人員 

1 行政主管 12 
人事室 

圖資中心 
annaform413 李佳蓉、jetchen 陳俊宏 

2 專科部學術主管 10 
人事室 

圖資中心 
annaform413 李佳蓉、jetchen 陳俊宏 

3 高職部學術主管 13 
人事室 

圖資中心 
annaform413 李佳蓉、jetchen 陳俊宏 

4 行政二級主管 29 
人事室 

圖資中心 
annaform413 李佳蓉、jetchen 陳俊宏 

Staff 86 圖資中心 annaform413 李佳蓉、jetchen 陳俊宏 

Teacher 147 圖資中心 annaform413 李佳蓉、jetchen 陳俊宏 

主計室 5 主計室 
account2 盧富美、emily703 李怡潔、

shihyu64 郭詩妤 

人事室 4 人事室 annaform413 李佳蓉、lbs 林必祥 

公務信箱 53 圖資中心 annaform413 李佳蓉、jetchen  陳俊宏 

圖書資訊中心 11 圖資中心 jetchen 陳俊宏 

學生事務處 36 學生事務處 patrick 吳柏璋 

學輔中心 6 學輔中心 etdog112 汪竺瑩、haw911102 汪秋華 

專科教師 59 人事室 annaform413 李佳蓉、yeh02 葉惠民 

專科部-動機科 7 動力機械科 akunchi1025 蔡尚坤、shen01 

專科部-園藝科 13 園藝科 
alingo 劉雅翎、f92628104、jishyan 

lu02、zhong.binwu 

專科部-導師 32 學生事務處 gow95 高淑娟、patrick 吳柏璋 

專科部-建築科 7 建築科 yichun 汪怡君 

專科部-文創科 6 文化創意設計科 janet2010 江家瑤 

專科部-資管科 8 資訊管理科 meilin 陳玫仱 

專科部-電機科 7 電機工程科 iandluna 黃挺峰、yungfu0117 

專科部-食品科 7 食品科技科 julie80814 劉姿彥 

專科部-餐旅科 8 餐旅管理科 idioms 陳瑋豪 

教務處 15 教務處 tzuya 廖姿雅 

校長室 4 秘書室 yeh02 葉惠民 

研究發展處 15 研究發展處 
bob8932060、chi890813、joe05151 

ph222720、roy074、yungfu0117 

秘書室 5 秘書室 yeh02  葉惠民 

總務處 23 總務處 nan1571 駱昭男、s0960015 吳國安 
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群組名稱 通訊錄筆數 群組維護單位 群組維護人員 

通識教育中心 17 通識教育中心 egg 張瓊文 

進修推廣部 9 進修推廣部 Millylin、yanan76 盧亞男 

附設高職進修學校 20 高職進修學校 tseng01 曾文昌、yanan76 盧亞男 

附設高職部 16 附設高職部 Li、liou02、metfuture  楊丸萱 

高職教師 71 附設高職部 metfuture 楊丸萱、yeh02 葉惠民 

高職部-共同科 27 附設高職部 metfuture 楊丸萱 

高職部-室設科 7 室內空間設計科 adam 宋清彥、bukun0416 余光明 

高職部-家政科 6 家政科 home 朱美珍、yang06 楊登雅 

高職部-導師 30 附設高職部 
gls 高麗霞、gow95 高淑娟、 

patrick 吳柏璋 

高職部-建築科 6 建築科 lin56 林志明、yichun 汪怡君 

高職部-機械科 6 機械科 chou2007 周志政、chyan21 錢州潭 

高職部-汽車科 8 汽車科 shihyicherng 施宜呈、chen02 陳明城 

高職部-畜保科 6 畜產保健科 guesthck 黃承康、ruyfufufu 黃復華 

高職部-綜職科 8 綜合職能科 pan69 潘佳伶、kiuua 林婉君 

高職部-資訊科 6 資訊科 xyzsuperxyz 張格豪、jan13 詹混堵 

高職部-農機科 6 農業機械科 xiang 鄭翔中、ny40tw 黃博富 

高職部-電機科 6 電機科 arwin19a 黃盛業、iandluna 黃挺峰 
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附件 1-6 

主軸(5 節) 策略(20 點) 執行單位 現行中長程發展計畫書策略作法 

1.創意實踐 

1-1 培訓三創師資 教務處 4-1-1學群規劃(圖 4-2學群關聯圖及表 4-2學群核心必
修科目及學群互通選修科目)                       

4-1-2 課程規劃  
4-1-3 教學品質 

1-2 開設三創課程 教務處 

1-3 充實三創資源 圖資中心 

1-4 辦理三創活動 研究發展處 

2.品格涵養 

2-1 加強生命教育 學生事務處 

4-3-1 成立「校史館」 
4-9-3 強化師生互動，落實 office hour、導師制度及輔

導機制 

2-2 提升人文素養 
教務處、學生事
務處、秘書室 

2-3 推動服務學習 學生事務處 

2-4 型塑優質境教 
總務處、學生事
務處、教務處 

3.教學卓越 

3-1 提供多元學習 
教務處、學生事
務處 

4-1-1學群規劃(圖 4-2學群關聯圖及表 4-2學群核心必
修科目及學群互通選修科目) 

4-1-2 課程規劃(含跨領域學分學程)                  
4-1-3 教學品質 
4-1-7 招生策略  
4-1-8 進退場機制 
4-5 課程創新，重塑科系新特色 
4-8-4 落實技能檢定及證照取得，培育具優良專業技術

能力及多種證照之中階技術人力  
4-8-5 陶冶學生國際化視野 
社團 

3-2 重塑科系特色 
教務處、研究發
展處 

3-3 師生實務增能 研究發展處 

3-4 開拓國際視野 
研究發展處、教
務處、學務處 

3-5 教學品質保證 教務處 

4.策略聯盟
(研發處) 

4-1 建置產學平台 研究發展處 
4-2-1 建構以東部區域產業及原住民元素為發展特色

之技職院校  
4-2-2 建立一科一特色，拓展產學合作 
4-2-3 整合地區資源，建立合作機制 
4-2-4 成立各種技能培訓中心及專業實驗室 

4-2 建立學校聯盟 
研究發展處、教
務處、學務處 

4-3 凝聚校友力量 研究發展處 

4-4 結合家長資源 秘書室 

5.愛與關懷 

5-1 建構幸福校園 
學生事務處、總
務處、圖書資訊
中心、人事室 

4-1-4 師資規劃 
4-1-5 教學空間規劃 
4-1-6 學生宿舍規劃 
4-6-1 簡化行政組織架構，強化行政程序，推動在職學

習，提升行政效率 
4-6-2 活絡教職員互動，建構溝通平台 
4-7 擴展推廣教育班隊 
4-8-3 建構技能檢場地，提高地區學生及從業人士之考

照意願及考照通過率 
4-9-1 專科校園整體規劃，分期興建，並輔以舊有校舍

整修，改善教學空間 
4-9-2 完善校園資訊環境，提升館藏資源及使用率(圖

資中心提修正) 
4-9-3 強化師生互動，落實 office hour、導師制度及輔

導機制 
4-10-1 積極透過各種公開管道提升學校知名度(併 4-4

提升學校知名度及師生團結合作精神)，說明學
校未來發展方向 

5-2 推動終身學習 進修推廣部 

5-3 協助產業發展 
研究發展處(創
新育成中心)、進
修推廣部 

5-4 發展社會企業 
研究發展處(創
新育成中心)、進
修推廣部 

5-5 輔導職涯發展 學生事務處  
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附件 1-7 

國立臺東專科學校 104 年度法制作業自我檢核表(未完成公告之法規) 

法規名稱 

最 新 
修 訂 
日 期 

邊界 
中
文
字 

數字及
英文字 

標
題 

立法沿革註記
民國 00 年 00 月
00 日+會議名稱+
通過/修正通過 

立法沿革註記
民國 98 年 08 月
01 日教育部台高

(二)字第
0980256853 號函

核定 

行政
命令 

行政
規則 

編
、
章
、節 

頁碼 
第1頁
共2頁 

末條條
文核定
會議層
級與立
法註記
是否符
合 

上傳至
秘書室
→行政
資料庫
→法規
查詢系
統 

各單位網頁
→法規彙編
與秘書室→
行政資料庫
→法規查詢
系統之一致

性 

備註 
(新訂：1、 
修正：2、 
廢止：3) 左、右 3.17

公分、上、
下各 2.54
公分 

標
楷
體 

Times 
New 
Roman。 

14~1
8 號
字、
置中
對齊 

標楷體，10號字，
行距10，靠右 

標楷體，10號字，
行距10，靠右 

第○
條 

一、二、
三等數

字 

16
號
字
，縮
排 4
字 

標楷
體，12
號

字，置
中 

隸屬單位 

國立臺東專科學

校勞工退休準備

金監督委員會設

置要點 

02月 04日 

總務處 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 行政會議(2) 

國立臺東專科學

校場所借用管理

及收費標準 

03月 11日 

總務處 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 行政會議(2) 

國立臺東專科學

校附設高級農工

職業進修學校兼

辦人員工作補助

費請領注意事項 

05月 20日 

進修學校 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 行政會議(2) 

國立臺東專科學

校公務車輛購置

租賃及使用辦法 

05月 27日 

事務組 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 行政會議(2) 
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法規名稱 

最 新 
修 訂 
日 期 

邊界 
中
文
字 

數字及
英文字 

標
題 

立法沿革註記
民國 00 年 00 月
00 日+會議名稱+
通過/修正通過 

立法沿革註記
民國 98 年 08 月
01 日教育部台高

(二)字第
0980256853 號函

核定 

行政
命令 

行政
規則 

編
、
章
、節 

頁碼 
第1頁
共2頁 

末條條
文核定
會議層
級與立
法註記
是否符
合 

上傳至
秘書室
→行政
資料庫
→法規
查詢系
統 

各單位網頁
→法規彙編
與秘書室→
行政資料庫
→法規查詢
系統之一致

性 

備註 
(新訂：1、 
修正：2、 
廢止：3) 左、右 3.17

公分、上、
下各 2.54
公分 

標
楷
體 

Times 
New 
Roman。 

14~1
8 號
字、
置中
對齊 

標楷體，10號字，
行距10，靠右 

標楷體，10號字，
行距10，靠右 

第○
條 

一、二、
三等數

字 

16
號
字
，縮
排 4
字 

標楷
體，12
號

字，置
中 

隸屬單位 

國立臺東專科學

校資本門儀器設

備採購進度控管

辦法 

05月 27日 

事務組 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 行政會議(2) 

國立臺東專科學

校警衛執行勤務

要點 

05月 27日 

事務組 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 行政會議(2) 

國立臺東專科學

校警衛實施門禁

安全管理要點 

05月 27日 

事務組 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 行政會議(2) 

國立臺東專科學

校契約進用人員

年終工作獎金發

給標準 

05月 27日 

人事室 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 

校務基金管理

委員會(2) 

國立臺東專科學

校契約進用人員

管理要點 

05月 27日 

人事室 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 

校務基金管理

委員會(2) 

國立臺東專科學

校校務基金新興

工程支應辦法 

05月 27日 

營保組 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 

校務基金管理

委員會(2) 



10400805 行政會議 21頁共 22 頁 

 

法規名稱 

最 新 
修 訂 
日 期 

邊界 
中
文
字 

數字及
英文字 

標
題 

立法沿革註記
民國 00 年 00 月
00 日+會議名稱+
通過/修正通過 

立法沿革註記
民國 98 年 08 月
01 日教育部台高

(二)字第
0980256853 號函

核定 

行政
命令 

行政
規則 

編
、
章
、節 

頁碼 
第1頁
共2頁 

末條條
文核定
會議層
級與立
法註記
是否符
合 

上傳至
秘書室
→行政
資料庫
→法規
查詢系
統 

各單位網頁
→法規彙編
與秘書室→
行政資料庫
→法規查詢
系統之一致

性 

備註 
(新訂：1、 
修正：2、 
廢止：3) 左、右 3.17

公分、上、
下各 2.54
公分 

標
楷
體 

Times 
New 
Roman。 

14~1
8 號
字、
置中
對齊 

標楷體，10號字，
行距10，靠右 

標楷體，10號字，
行距10，靠右 

第○
條 

一、二、
三等數

字 

16
號
字
，縮
排 4
字 

標楷
體，12
號

字，置
中 

隸屬單位 

國立臺東專科學

校動力機械科科

務會議組織規則 

06月 17日 

動機科 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 校務會議(2) 

國立臺東專科學

校建築科科務會

議組織規則 

06月 17日 

建築科 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 校務會議(2) 

國立臺東專科學

校組織規程 

06月 17日 

人事室 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ＊ ＊ 

校務會議(2) 

報教育部備查 

國立臺東專科學

校 教 師 年 資 加

薪、年功加俸評

定要點 

07月 22日 

人事室 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○    校務會議(2) 
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附件 1-8 

104 年度 7月經常收支預算執行狀況 

                     單位:新台幣元 

科  目  名  稱 
本  年  度 

法定預算數 

本                月                份 本年度截至本月份累計數 

實 際 數 預 算 數 
比  較  增  減 (一) 

實 際 數 預 算 數 
比  較  增  減 (－) 

金    額 ％ 金    額 ％ 

業務收入 368,082,000 3,539,062.00 2,724,000 815,062.00 29.92 201,595,181.00 201,360,000 235,181.00 0.12 

業務成本與費用 372,014,000 34,640,434.00 29,225,000 5,415,434.00 18.53 226,016,770.00 229,841,000 -3,824,230.00 -1.66 

業務賸餘(短絀-) -3,932,000 -31,101,372.00 -26,501,000 -4,600,372.00 17.36 -24,421,589.00 -28,481,000 4,059,411.00 -14.25 

業務外收入  9,247,000 395,703.00 370,000 25,703.00 6.95 13,397,716.00 4,993,000 8,404,716.00 168.33 

業務外費用  6,750,000 112,433.00 554,000 -441,567.00 -79.71 1,428,461.00 3,929,000 -2,500,539.00 -63.64 

業務外賸餘(短絀-) 2,497,000 283,270.00 -184,000 467,270.00 -253.95 11,969,255.00 1,064,000 10,905,255.00 1,024.93 

本期賸餘(短絀-) -1,435,000 -30,818,102.00 -26,685,000 -4,133,102.00 15.49 -12,452,334.00 -27,417,000 14,964,666.00 -54.58 

 

104 年度 7 月購建固定資產計畫執行情形明細表                
單位:新台幣元 

計畫名稱 
以年度 

保留數 

本年度 

法定預算數 

調整數 
合計(1) 

累計預算 

分配數(2) 
實支數 合計(3) 

％ 

(3)/(2) 

比較增減金額 

(4)=(3)-(2) 

％ 

(4)/(2) 

房屋及建築 220,518,940 0 0 220,518,940 150,000,000 72,748,834 72,748,834 48.50 -77,251,166 -51.50 

機械及設備 3,317,775 7,745,000 0 11,062,775 7,889,775 4,654,062 4,654,062 58.99 -3,235,713 -41.01 

交通及運輸設備 1,253,300 843,000 783,600 2,879,900 2,625,300 2,879,900 2,879,900 109.70 254,600 9.70 

什項設備 17,301,800 3,436,000 -783,600 19,954,200 19,304,800 9,109,606 9,109,606 47.19 -10,195,194 -52.81 

總    計 242,391,815 12,024,000 0 254,415,815 179,819,875 89,392,402 89,392,402 49.71 -90,427,473 -50.29 

落後原因說明: 

一、房屋及建築：弱電接續工程己於 104 年 5 月 6 日完成決標，其餘土建依合約辦理中，預計 104 年 11

月 15 日完工。 

二、機械及設備：104 年度尚有 2案辦理採購程序中，其餘項目均已完成採購。因部分購案尚在履約期間、

驗收完成尚辦理付款作業中，致執行率落後。 

三、什項設備：104 年度尚有 1案辦理請購程序，另有圖書 26 萬 9582 元待 9月採購新書外，其餘項目均

已完成採購。因部分購案尚在履約執行、驗收完成尚辦理付款作業中，致執行率落後。 

 

 


