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國立臺東專科學校 

103 學年度第 2 學期 第 6 次行政會議(附設高職部)紀錄 

開會日期：104 年 04 月 22 日(三)15:10 整 

開會地點：本校第二會議室(三樓) 

主    席：陳校長禎祥 

出席人員：行政一級主管、附設高職部主任及各組組長、高職部各科主任(含建築

科及電機科教師代表)。 

列席人員：教師會理事長盧美櫻教師 

壹、主席致詞： 

今天 104 年高職繁星計畫放榜，本校共錄取六位，其中有畜產保健科及

機械科學生分別錄取屏東科技大學獸醫學系、高雄應用科技大學機械工程

系，成績表現亮眼。 

日前參加高中職校長行政研習，會中教育部國教署署長提及希望各校能

推展並強化童軍教育及品德教育，最高補助金額新臺幣 15 萬元作為活動及器

材經費，請高職部成立童軍團並辦理相關活動。另外，教育部協助學校於天

然災害發生災損時，得依一定程序及原則申請補助，請總務處及各科留意相

關規定。 

近年來許多學校有舉辦教學成果展，為利推廣招生，明年請教務處透過

招生或相關計畫經費於志清堂辦理「高職及五專教學(實習)成果展示」，邀請

鄰近國中端師生參觀本校各科成果展示及實習設備，至本校參觀的國中端師

生補助差旅及保險費。 

最近新聞報導遠東科大 5 名老師前往中部招生，發生車禍造成 1 死 4 輕

重傷，提醒本校師生至外校招生時，務必辦理保險並注意行車安全。  

記錄：陳凱蓁 

貳、上次會議決議事項確認：無異議。 

參、上次會議臨時動議執行情形：無。 

肆、本週各單位重點工作報告： 

單

位 
報告事項 

教

務

處 

無 

學

務

諮商輔導中心 

一、3 月 23 日 完成高三備審資料說明會，共 45 位同學參加，本次課程的
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單

位 
報告事項 

處 主題能引起學生興趣滿意度 97%、本次課程主題符合學生需求滿意度

91%。 

二、4 月 8 日下午 2-4 時家庭教育教師研習辦理完成。 

三、3~4 月繁星計畫學生選填志願輔導。 

四、高關懷學生追蹤輔導：轉、復學生，留查學生追蹤輔導陸續進行。 

五、改善學生輔導環境經費執行中。 

六、原住民族委員會高中(職)青年職涯 Easy Go 計畫團體進行中。 

七、4 月 22 日辦理高三生涯講座。 

八、4 月 22、4 月 29 日、5 月 27 日(三)下午生命教育電影賞析活動。  

九、協助 1111 人力銀行九大職能星測驗。 

十、4 月 15 日至 5 月 15 日辦理大專院校入班宣導。 

衛生保健組 

一、104 年急救研習活動，地點誠樸校區，時間 5 月 27 日及 6 月 3 日星期

三下午四小時(含考照)，歡迎諮詢楊景琪護理師 089-232148，屆時網路

公告。 

二、104 年短期游泳運動社團開始了(4 月 22 日至 6 月 10 日) 星期三下午 16：

15~17：15，名額有限，歡迎有興趣教職員工生參加。 

三、5 月 5 日(二)、5 月 19 日(二)下午於精勤校區保健室辦理口腔篩檢。 

四、6 月 16 日(二)下午辦理「104 年度高級中等學校健康促進學校訪視」。 

服務學習中心 

一、性別事件通報流程宣導 

(一)性別事件收件窗口： 

1.日間部性別窗口：服務學習中心。 

2.夜間部性別窗口：進修推廣部學務組。 

(二)性別事件知悉應配合事項： 

1.教職員知悉校園性別事件時，請依規定填報校安事件告知單(請

至 本 校 性 平 專 網 → 申 請 表 單 下 載 網 址 ：

http://210.70.190.244/gender/)，以免延誤 24 小時通報。如情況

緊急，請以電話方式通報收件窗口，由處理人員代填寫校安事

件告知單。 

2.校安中心的電話:236-874。 

二、服務學習中心將於 4 月 25 日(六)上午 8:10 至下午 5:10，於誠樸校區 1

樓五專餐旅二教室，辦理本年度服務學習初階師資培訓活動。本次邀

請到國立中山大學通識教育中心葉雯霞老師（教育部青年發展署服務

學習課程績優教師）及本校餐旅科鄒慧芬老師擔任主講人。兩位主講

人將透過生動、活潑的方式，介紹服務學習反思技巧與服務學習課程

設計、規劃等課題。期待各位老師撥冗參與本次研習課程。報名方式：
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單

位 
報告事項 

即日起至 4 月 24 日(四)至校園入口網報名。 

總

務

處 

營繕保管組 

一、新興工程綜合教學大樓及學生宿舍與生活設施第一期新建工程展延工

期至 5 月 3 日，並說明如下： 

(一)學生宿舍：1.電梯（含新畜保科館）已於上週修復並提供使用。2.

冷氣計費系統工程已完成，預計本週配合學務處進行測試。 

(二)綜合教學大樓：1.電梯預於 5 月 3 日前提供使用。2.冷氣計費系統

需配合弱電接續工程重新發包。3.5 樓教室研究室隔間設備採購因

配合主體工程室內裝修許可取得期程，將順延至 104 年 8 月中旬完

成。 

(三)弱電接續工程（含電話、網路、門禁等）於 1 月 12 日終止契約在

案，招標文件已上網公告，預於本（4）月 28 日開標。 

(四)其餘接續工程自 103 年 9 月 4 日開工， 4 月 15 日（三）起進行第

1 里程碑正式驗收。 

二、103 年教學環境改善工程刻正施工中，預計 7 月完工結算。 

三、104 年度國立高級中等學校急迫性需求計畫工程設計監造採購作業已

於昨日（4/21）決標。 

四、校園規劃委員會訂於下週三（4 月 29 日）14：30～16：00 假第一會議

室召開，敬請委員撥冗出席。 

事務組 

教育部列管本校 104 年資本門執行項目包含機械及設備、交通運輸設

備、雜項設備 3 項共計 1,202 萬 4 千元。2 月 3 日以 mail 通知各單位於 4 月

底前提請購陳核，以辦理招標採購。 

載至 4 月 21 日止，完成全部請購有：農機科提 23 萬元、學務處提 32

萬 7000 元、資訊科題 19 萬 5400 元、園藝科提 73 萬 3000 元、動機科題 50

萬元、家政科提 7 萬 8000 元、高職部提 49 萬元、建築科提 16 萬 9457 元、

秘書室提 8 萬 8500 元、餐旅科提履帶烤麵包機 13 萬 2804 元、資管科 15

萬元、畜保科 9 萬 6000 元、汽車科 40 萬元、機械科提 40 萬元、圖資提 73

萬 4687 元、進修學校提 12 萬 9900 元等單位提請購陳核，請購總額計 451

萬 3948 元，請購率 37.54%，決標金額 282 萬 1911 元，決標率 23.47%，已

積極趕辦招標採購中。尚未提請購單位：文創科、室設科、食品科、教務

處、電機科及通識中心，請儘快訪尋需求規格提請購單陳核，以辦理採購。 

研

發

處 

無。 

圖

資

圖書組 

一、3月30日起，已發信通知各科索取過期不裝訂的期刊，迄4月17日截止。



1040422 行政會議第 4 頁共 7 頁 

 

單

位 
報告事項 

中

心 

另4月20日至5月8日期間，圖書館會將剩餘期刊逐批陳列於本館一樓，

開放全校教職員工生領取。每位教職員工每日最多索取10冊，每位學

生每日最多索取5冊。 

二、圖書館舉辦附設高職部閱讀心得寫作比賽，本次主題為「活出精彩人

生」，懇請老師鼓勵同學來圖書館借書並撰寫心得投稿。圖書館將預

選書籍供同學選擇，同學亦可挑選相關主題的圖書參賽，截稿時間為5

月4日。 

三、4月24日（五）14:00-16:00邀請中正大學王瓊玲老師蒞校演講，地點在

精勤樓四樓資管科階梯教室，講題：「小說、戲劇、電影一家親___從

《美人尖》與《梅山春》談起」，歡迎附設高職部同學及校內同仁踴

躍參與。 

資訊組 

一、資安事件通報與應變作業：6件(統計至2015年4月1日)。 

二、校內維修紀錄：電腦維修46件、技術諮詢79件(統計至2015年4月20日)。 

三、進行嘸蝦米輸入法與校園骨幹網路連結設備採購作業。 

四、校園保護智慧財產行動小組委員會議於4月23日召開討論本學年活動

計劃各案。 

五、5月 20日舉辦A3子計畫遠距課程帶領技巧研習教育訓練使用

AdobeConnect遠距會議室。 

進

修

推

廣

部 

無 

 

進

修

學

校 

無 

 

附

設

高

職

部 

教學組 

一、三年級繁星計畫推薦學生完成線上自願選填，預計於 4月 22日(星期三)  

上午公布錄取名單。 

二、國教署就進入學獎學金完成報部申請。 

三、家境清寒前三名獎學金符合資格學生已通知各班導師、學生，待學生 

資料繳回，即辦理學雜費退費。 

四、5 月 2 日、3 日四技二專統測。 

五、高三模擬考於 4 月 9 日、10 日辦理完成。 

六、104 學年度第 1 學期選課單請各科主任、召集人於 4 月 24 日(星期五)
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單

位 
報告事項 

前繳回教學組。 

七、請尚未繳回教學研究會會議紀錄的科主任，請儘速繳交。 

訓育組 

一、104 學年三年級校外教學參訪籌備會已陸續進行中。 

二、4 月 28 日辦理各班及全校青年楷模選拔，並進行全校網路投票，票選

出三名青年楷模。 

三、國語文競賽訓練已陸續進行密集訓練中 

比賽項目 訓練教師 選手 

朗讀 吳美樺 王柔涵 

演說 李珮嬛 江宜臻 

作文 林桂如 劉惟真、簡浩合 

書法 吳俊璋 宋一飛逸 

四、4 月 22 日召開社團成果發表籌備會，本次 23 個社團成果發表方式分別

為海報展示及展演，展演時間為 5 月 20 日於志清堂，歡迎全校師生撥

冗指導。 

五、原住民技職教育計畫執行已陸續進行中。 

實習組 

一、在校生丙級專案技能檢定及全國技能檢定第一梯次的學科測試均已辦

理完畢，請各科加強應考的學生術科測試訓練及委辦術科測試的準備

工作，期能順利完成，並且有亮麗的成績。 

二、最近 103 年均質化下學期的活動正如火如荼的展開，又適逢各項計畫

的提報期，諸如 104 精進優質計畫、104 均質化計畫、104 職場體驗暨

業界實習計畫、104 提昇學生實作能力計畫等，工作量大且繁雜，在此

提醒大家多注意身體健康，也感謝這段時間大家的努力與付出。 

三、104 職場體驗暨業界實習計畫及 104 提昇學生實作能力計畫請大家在今

天 4 月 22 日(三)下班以前將電子檔寄送給實習組，後續還有彙整資料、

核章、主計審核等工作必須完成，請大家注意期限。 

四、目前工場管理日誌尚有電機科、農機科未正常繳交核章，請科主任及

召集人協助催繳，儘速送到實習組核章。 

特教組 

一、本組將於4月22日(三)13:00-16:00帶領普通班身心障礙學生共15名參加

國立故宮博物院辦理之「104年度跨越障礙.觸摸美麗」活動；另安排史

博館參訪活動。 

二、為執行教育部體育署指導之「104年打造運動島計畫」身心障礙運動樂

活體驗營，有氧運動已於4月13日(一)展開，游泳運動將於5月5日(二)開

始，活動詳情請至學校官網、高職部網站、綜職科網站及校園入口網或
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單

位 
報告事項 

學校公布欄查閱。 

三、將於5月16日(六)至5月17日(日)帶領心智障礙類學生共25名(含普通班3

名)參加「跳躍生命的音符-第23屆台灣北東區心智障礙啦啦隊比賽。 

四、將於5月22日(五)至5月24日(日)帶領心智障礙類學生共16名(含普通班2

名)參加「104年全國特殊奧林匹克滾球競賽」。 

五、資源教室輔導員於周三及周四安排身心障礙學生第八節課輔時間，地

點在資源教室。 

秘

書

室 

一、截至目前為止「EP 系統功能檢核表」尚有學務處(課外組、服學中心)

未繳交，請於 4 月 22 日(三)前提供。 

二、104 行政會議、校務基金管理委員會、校務會議通過之法規，已上傳至

「校園入口網-網路文件夾」秘書室-「104 年行政會議、校務會議、校務

基金管理委員會通過法規」內，提供下載，請尚未公告完成之單位，詳

見 104 年法規檢核表(附件 1)，於 4 月 24 日(五)前公告至單位網站及秘

書室法規彙編。 

三、提醒各單位依「本校校內法規檢核表」(詳附件 2)，於 104 年 6 月 30

日前辦理修正並完成公告事宜，如提單位會議修正之法規，請辦理公告

並回復秘書室解除列管。 

人

事

室 

一、教育部 104 年 03 月 24 日臺教技(三)字第 1040036590 號函示，依據 103

年 9 月 3 日行政院性別平等會等 8 次委員會議會前協商會議及 103 年

11 月 25 日行政院性別平等會「教育、媒體及文化組」第 8 次會議有關

「強化我國女性在理工科技領域的發展與培育之具體行動措施」案決

議事項，為促進各領域師資性別衡平之發展，建請各校聘任師資時，

在受聘者之專長等條件相同下，優先考量聘任單一性別過低之師資。 

二、教育部 104 年 04 月 10 日臺教人(三)字第 1040047132 號函示，為配合

推動環境教育，公務人員參加宜蘭縣政府舉辦之「2015 宜蘭綠色博覽

會」者，可獲得環境教育學習及公務人員終身學習時數，請轉知並鼓

勵同仁踴躍參加。 

三、教育部人事處 104 年 04 月 16 日臺教人(四)字第 1040049597 號書函示，

公務人員或其他法定人員因公受傷或殘廢，由其服務機關、學校或公

營事業依規定核發之受傷或殘廢慰問金，依所得稅法第 4 條第 1 項第

17 款規定，免納所得稅；至於該等人員因公死亡而由遺族受領之死亡

慰問金，則依同法第 4 條第 1 項第 4 款規定，亦免納所得稅。 

四、本室擬訂 104 年 4 月 30 日(四) 14:00-17:00 假行政大樓三樓會議室，舉

辦本校教職員工「國際人權公約之人權教育」研習課程，敬請轉知所

屬教師踴躍參加。 

主 無。 

附件一、104年度法制作業自我檢核表.doc
附件二、校內法規評鑑改善情形檢核表.xls
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單

位 
報告事項 

計

室 

裁

示 

一、請學務處協助測試 EP 系統功能並儘速繳交「EP 系統功能檢核表」。 

二、有關 4 月 24 日(五)精進優質計畫訪視，請汽車科、機械科、農機科科

主任協助維護科館環境整潔，另請避免訪視人員脫離隊伍之情況發生。 

三、請圖書館考量將剩餘期刊書籍贈送予國中生源端並發布新聞稿，以提

升本校能見度。 

四、請總務處年底提報 105 年教學環境改善計畫時，將汽車科及農機科教

學設施納入計畫申請改善。 

五、服務學習中心於 4 月 25 日(六)8:10~17:10，辦理「服務學習初階師資培

訓活動」，請各科主任協助轉知所屬教師踴躍參加。 

伍、討論事項：無。 

陸、追蹤管考：無。  

柒、臨時動議：無。 

捌、下次會議確認： 

一、會議名稱：行政會議。 

二、會議時間：104 年 05 月 06 日(三)15:10 整。 

三、出席人員：行政單位一級主管、附設高職部主任、專科各科主任(含通

識教育中心)。 

玖、散會(16：00) 

 


