
國立臺東專科學校 
99 學年第 2 學期  第 01 次行政會議紀錄 

開會日期：100 年 02 月 09 日(三) 14:00 整 

開會地點：本校第 2 會議室(三樓) 

主    席：姚校長國山 

出、列席人員：詳如簽到簿 

 
紀    錄：雷璧朱 

壹、主席致詞： 

一、春節期間休假已過，2/11(五)依規定放假，2/19(六)補上班，希望同仁

依規定上下班。 

二、感謝部份同仁春節期間留守，個人致上十二萬分謝意。同仁雖已盡力值

勤及巡邏，惟本校仍發生4件偷竊案，汽車科1件、餐旅科1件、家政科2

件，遭竊之單位請清點財產列出遺失物清單交予總務處。2/14開學在

即，遺失物如影響正常教學，請遭竊單位擬定配套措施因應及調整。 

三、今早已請鄰近永樂派出所潘所長至校，請求加強校區巡邏及協尋遭竊之

遺失物。2/11起又接著放假三天亦屬連續假日，請各單位加強門防。校

內部份已請總務處、學務處、軍訓室至校長室共同研商硬體設施之改善

及校安流程之加強，以防宵小再度入侵本校。 

四、上學期研究發展處謝謝林世銘主任幫忙，本學期研究發展處由食品科技

科江啟銘教授兼任主任，歡迎江主任加入本校行政團隊。 

 

貳、上次會議決議事項確認及執行情形： 

(修正臨時動議案由四，餘無異議) 

案由一                                (提案單位：教務處)

修正「國立臺東專科學校教師申請資格審查外審審查費支應方式」第一至

四點條文，請審議。 
說明： 
一、本校教師資格審查外審審查費支應方式業於 98 年 12 月 23 日行     

政會議通過，為求更明確規範支給標準，特予以修正並增列條文內容。 

二、原法規名稱「國立臺東專科學校教師申請資格審查外審審查費支應方

式」修正為「國立臺東專科學校教師資格審查外審審查費支應標準」 

三、修改條文第一點至第四點內容並新增第五點、第六點。  

四、檢附「國立臺東專科學校教師申請資格審查外審審查費支應方式修正

條文對照表」乙份。 
決議： 
一、修正第二點：專任教師外審審查費：由學校全額支付。(修正條文詳

如后附) 
二、修正第三點：新增專任第一次由學校全額負擔，送審不過即解聘。(修

正條文詳如后附) 
三、餘照案通過。 
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二、本校專任教師(含專業技術教師)升等外審，不分等級，其外審審查費
由學校全額支付。 

三、新聘專任教師(含專業技術教師)不分等級、專兼任與次數，外審審查
費，第一次由學校全額負擔，送審不過即解聘。 

 

案由二                                (提案單位：教務處)

修正「國立臺東專科學校教室公用設備管理要點」第二至七點，請討論。

說明： 
一、依據國立臺東專科學校 100 年 1 月 1 月 20 日節約能源推動小組會議

決議辦理。 

二、修正內容： 

（一）要點名稱修正為「國立臺東專科學校教室公用設備管理要

點」。 

（二）將教室冷氣機納入本管理要點範疇。 

（三）保管權責由教務處設備組變更為總務處保管組。 

三、檢附「國立臺東專科學校教室公用設備管理要點修正條文對照表」乙

份。 
決議：  
一、修正第五及九點：告知及清點單位修正為「總務處及電算中心」。另

增列「上網登錄維修」字樣。(條文修正如后) 
二、修正第六點第六項：教室未達攝氏 28 度開啟冷氣或冷氣溫度設定最

低不得低於 26 度。(條文修正如后) 
三、餘照案通過。 

 

五、使用班級發現本設備故障或遺失，應於當日告知總務處保管組及電算

中心(電腦設備)並上網登錄維修資料(總務修繕及電腦維修網站），

不得擅自處理，若因擅自處理導致學校受損失者，該班應負相關賠償

責任。 

六、使用本設備，不得有下列情事： 

（一）侵犯他人智慧財產權。 

（二）擅自變更電腦設定、加裝非原有程式或刪除原有程式。 

（三）任意搬動或拆移電腦及其週邊設備。 

（四）連接 P2P、BBS、色情、遊戲、賭博及其他非學術性之網站。 

（五）偽造或複製冷氣儲值卡。 

（六）教室溫度未達攝氏 28 度開啟冷氣。(冷氣溫度設定最低不得低

於 26 度) 

九、各班導師應協同總務處保管組及電算中心（電腦設備），於每學期開

始與結束時清點本設備，並在保管清冊上簽名。 

 

案由三                                (提案單位：人事室)

訂定「國立臺東專科學校組織改造推動小組設置要點」案，請 審議。 

說明： 
一、依據100年1月18日校長交辦事項辦理。 
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二、本案經行政會議審議通過，校長核定後，本校原設置組織規劃調整專

案小組併案停止召開。 

三、檢附「國立臺東專科學校組織改造推動小組設置要點」(草案)乙份。 
決議： 
一、修正第四點：刪除「人」字。(詳如后) 
二、修正第五點：增列「邀請」二字。(詳如后) 
三、修正第七點：「年攻」為「年功」。(詳如后) 
四、餘照案通過。 

 
四、本小組置委員九人至十一人，除召集人外，其餘委員，就本校副校長、

教務主任、學生事務處主任、總務主任、研究發展處主任、秘書室主
任、人事室主任、會計主任或校長指定人員聘兼之。 

五、本小組會議由召集人召集之，並得邀請本校各單位有關人員列席。 

七、本校各單位執行本小組決議之進度、成效應逐一檢討，對於執行不力

之單位或人員予以督促改善，必要時得建請 校長對相關人員予適當

處分。 
各單位執行本小組決議著有績效之人員，得優予獎勵或列入年終考績
（成績考核、年資加薪年功加俸）之重要參據。 

 
 

臨時動議案由一                         (提案單位：園藝科科蔡主任)

本校五專外地生現一年級升二年級後，因年齡尚小且未成年，校方是否比

照一年級提供宿舍予外地生？請業辦單位說明。 

主席： 
一、為有效服務學生以交通車接送：請業辦單位與教務處研議課程安排。 

二、請各科多加宣導學生注意交通及行車安全。 

 
 

臨時動議案由二                                (提案單位：總務處)

修正「國立臺東專科學校校區車輛管制管理措施」案，請審議。 

說明：檢附「國立臺東專科學校校區車輛管制管理措施修正草案條文對照表」
供參。 

決議： 
一、修正第二點第一項及第三項(修正條文詳如后)。 

二、修正第四點罰則中之罰金，統一修正為「開鎖費」。 

三、餘照案通過。 
附帶決議： 
一、停車格：請標示清楚並提供足夠之停車格。 

二、短期班：請業辦單位與進修推廣組研議收費之可行性。 

三、臨時停放車輛：請總務處參酌上述意見，研議其管控辦法。 

四、停車位緊臨椰子樹等危險區域：請總務處研議發生意外處理辦法，以

明權責。 

五、屏科大、美和技術學院均全學期借用：請業辦單位採每次20元規劃。 

六、教學用實習車輛：請所屬科自行管控，惟請注意勿踐踏周遭草皮。 

七、圖書館旁：請規劃二格停車格，以利女性同仁下班時行之安全。 

八、教師及職員勿騎腳踏車，於騎樓及走廊：請總務處加強宣導，以維校

園行之安全及作為學生良好典範。 
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九、教職員工汽車第5停車場：未來規劃為動機科堆高機檢定場或體育組

排球場預定地再研議。 

 

二、通行管制事項： 

(一)本校學生（含高職生、專科生、隸屬進修推廣部之班別）之機車一
律禁止進入校區。本校教職員工之汽、機車及進修部、假日在職專
班、第二專長班學生之汽車進入校區均應申辦通行證，並主動將通
行證粘貼車前顯明處供警衛人員查驗後始可通行。行駛校區之車輛
應以行人為優先並應以時速１５公里以下慢行。 

(三)申辦通行證費用：汽車每台一學年 400 元。機車不收費。 

四、罰則: 

(一)校內停放之車輛,未將通行證粘貼車前顯明處, 同一車輛經舉證告
發第 2次起處開鎖費100 元。 

(二)校內停放之車輛,經查證未辦理相關通行證（免換臨時通行證除外）
處開鎖費100 元。 

(三)校內停放之車輛,未將車輛應停放於指定區域, 經舉證告發(輪子
加鎖)處開鎖費500 元。 

(四)汽、機車違規進入教學區閘道（閘道位置設於精勤樓兩側）,經舉
證告發處開鎖費300 元。汽、機車如違規進入且停放於前述區域內,
經舉證告發處開鎖費500 元。 

(五)前述各項違規車輛如為外界車輛時不做罰金處置,並通知業務對口
單位協助溝通管制。如為累犯,將禁止進入校區。 

(六)罰金之繳納方式,由告發單位（上班日為總務處,例假日為進修部）
開立繳納單,由繳款人向出納組繳納。 

(七)前述各項違規,告發單位必要時得上大鎖,並代為收款後於上班日
向出納組繳納。 

 

臨時動議案由三                                (提案單位：總務處)

修正「國立臺東專科學校校園規劃及興建委員會設置要點」，請審議。 

說明： 
一、本校校園規劃及興建委員會依目前本校組織規程規定係隸屬於校務會

議之委員會需由校務委員互選之與本校校園規劃及興建委員會組織規程
規定及實際執行現況不合，為考量委員會屬性需廣納建築景觀及相關規
劃設計等專業背景，以協助本校之校園規劃工作，避免全由校務會議代
表互選，專業恐不足之情形。及精簡行政效率擬將該委員會改為獨立委
員會運作，特予修正。 

二、檢附「國立臺東專科學校校園規劃及興建委員會設置要點修正草案條
文對照表」供參。 

決議：請依秘書室及人事室建議事項修正。(修正條文詳如后) 
 

臨時動議案由四                             (提案單位：研究發展處)

訂定「國立臺東專科學校實習材料管理暨盤存實施要點」案，請審議。 

說明： 
一、本案經 99 年 12 月 30 日研究發展處會議討論通過。 
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二、本案如通過原舊法「國立臺東專科學校實習暨盤存實施要點」併同廢
止。 

三、檢附「國立臺東專科學校實習材料管理暨盤存實施要點」(草案)供
參。 

決議： 
一、修正第五至六點：刪除「技士(或材料管理員)」等字樣。 
二、修正第七點：實習實驗費保留 30%，由科彈性運用。(修正文字詳如

后) 
三、餘照案通過。 

附帶決議：舊法併同廢止。 
 

五、進料作業流程 

(一)各實習課程教師於每年 1月 31 日前填寫實習材料需求(敘明名

稱、規格、單位與數量等)。 

(二)各科技士(或材料管理員)彙整材料需求與製表，經科主任確認與

核章後，於 2月 10 日前送交實習組備查。 

(三)各科技士(或材料管理員)簽辦各科材料申購作業（10 天作業期程

原則）經科主任審核。 

(四)總務處與會計室辦理共同採購審核作業（20 天作業期程原則）。

進料作業流程如圖一示。 

六、領料與盤存清點作業流程 

(一)任課老師於領料單簽名後，由實習股長持領料單向技士(或材料

管理員)提領實習材料。 

(二)各科技士(或材料管理員)於每單數月5日前完成前兩月之材料盤

存作業，並製表送科主任確認。 

(三)各科主任確認盤存記錄無誤後，於每單數月 10 日前將盤存記錄

表送交實習組存查。 

(四)實習組長應不定期實施材料盤存抽查作業，並視需求得邀請相關

人員會同查驗。 

(五)實習組長於每年 1月與 7月提出材料盤存抽查作業結果說明，並

依各科材料管理與盤存成效提出獎懲建議。 

七、各科所購置之實習材料經費來源係由各科年度所分配之實習實驗費

額度70%內因應。 

執行情形： 

研究發展處：第七點條文內容依上次決議之精神，各科所購置之實習材料經

費以不低於 70%為原則，即各科用於實習材料費之經費至少

70%。(條文內容建議修正如后) 
主席：依研究發展處所提文字修正。 
 

七、各科所購置之實習材料經費來源係由各科年度所分配之實習實驗費

額度，以不低於 70%為原則。 
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參、本週各單位重點工作報告： 

單位 報告事項 裁示 

教務

處 

一、99 學年度下學期轉學及轉部科作業已於寒假

辦理完成，感謝各科協助。 

二、本學期即將開學，請各科辦協助學生如期完成

註冊程序，並順利就學。 

三、2/16 舉辦「教學成長營」，邀請輔英學院-人

文管理學院院長蒞校演講，請轉知各教師踴躍

參與。  

 

教師研習請轉

知各科教師踴

躍參與。 

進修

推廣

部 

陳主任： 

進修推廣部的服務對象為全校師生，服務時間包含

日間、夜間和假日。為了在夜間能服務夜二專及附

設進修高職的師生，因此上班時間經簽核後在下午

二時至晚上十時五分。但進修推廣部並非「夜間

部」，請同仁能多體諒我們行政同仁別於大家的上

班時間，甚至本部同仁是假日尚須輪班的。請不要

認定主任、組長只管夜間的班級業務，請勿將進修

推廣部與「進修學校、進修二專」劃上等號，而降

低了主任、組長的工作責任。進修推廣部共分教

學、學務、總務、推廣教育四組，請相關主管加以

認識，不要主觀的或因人設事的取消，限制同仁權

益。 

 

教務組報告： 

一、進修推廣部暨高職部進修學校教師授課名冊及

班級課表會簽及準備工作。 

二、高職部進修學校99學年度第二學期轉學考業務

2月9日完畢。 

三、教師教學文具及教學用書發放。 

四、各班班級課表開貼。 

五、100學年度中等學校附設進修壆校招生簡章審

查資料填報。 

 

學務組報告： 

一、辦理學生就學貸款,停車收費等事宜。 

二、各項學務規範宣導。 

 

推廣組報告： 

一、10日下午2時整，召開推廣教育會議(2樓會議

室),敬請專科暨高職部科主任,人事主任,會

計主任與會。不另發通知。 

請參閱。 
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單位 報告事項 裁示 

二、100.1.11教育部頒布修正「專科學校以上推廣

教育實施辦法」(如附件)，辦理推廣教育之規

範較為明確有彈性。 

 

秘書

室 

謹訂於 100 年 2 月 9 日(三)15：30 整，召開「訪

視準備工作會議」。 
本會會後請各

單位配合辦理。

  
肆、討論事項：(無)  

 

伍、列管事項：  

列管編號 列管事項 
列管
單位

預計
完成
日期

執行情形 裁示 
備  
註 

990929 
前設備組財
產移交保管
組乙案 

前設
備組
-黃
衛文
組長

99 年
12 月
15 日

執行中 繼續列管 

開學
後二
周內
辦理
完
成。

 

陸、臨時動議：  

案由一                          (提案單位：進修推廣部陳清美主任)

最近總務處請各單位填寫用電調查表，由於填寫該表格有其困難，建請召

開填寫說明會或專人指導。 

    主席：請總務處徵調技士協助填寫該表格有困難之單位，以確實統計本校用
電基本度數。 

 
案由二                               (提案單位：農機科張晉賓主任)

建議教務處開放查詢學生學期成績權限(個人或整班)予科主任。 

主席：本案請教務處參採，尚未開放前先以電子郵件方式將各科學生成績寄
予各科主任。 

 
 

案由三                               (提案單位：汽車科林永清主任)

經本次偷竊事件，建議太源路圍牆應架設完竣，以防宵小敲破玻璃即可逕

行搬運偷竊。 

主席：本案請總務處參採，長期配合圍牆興建大門意象整體改建或短期以裝
設蛇籠，以整體詳加評估及符合經濟效益為原則。 

 
案由四                   (提案單位：文化創意產業經營科林世銘主任)

一、本科自整建期間至今，已發生偷竊案二次，不論本科或本次之竊案，
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發生地點均為人煙稀少之地方，建議校方應整體考量及研擬有效辦法

阻止竊案再度發生。 

二、文創科及農機科館無網路及分機線路，目前均與中華電信租用，建請

經費許可下儘早裝設，以與本校聯繫及符合經濟原則。 

主席： 
一、防盜設施：請總務處整體評估。 
二、網路設施：請電算中心協助辦理。 

 
案由五                                   (提案單位：副校長許壬榮)

為因應本校人事成本偏高，建請各單位主管參酌其他大專院校各單位人力

編制，以規劃本校組織人力再造及提升行政效率。 

說明：過年期間搜尋全國各大專院校人力配置，因應緊接著人事室即將召開

「組織人力再造小組會議」，懇請同仁有空上網搜尋。 

本校為專科學校附設高職部，體制雖較特殊，惟自 95 年改制至今已

五年，五年時間不能仍停留於以往思維，與本校相同之國立學校中

部、南部之改制學校，以他校之各科、教、學、總、研之人力配置，

以相同學生數，他校之人力可以運作，為何本校無法運作。組織再造

後，可能會產生什麼問題等先試行檢討。由於本校學生數無法有效增

加，行政人員比例偏高，校務基金支用於人事之經費約 80%，以私校

企業經營角度，此比率將不被允許。 

學校已創立 80 年，目前本校各行政單位業務費及改善設施經費均面

臨窘境，希望同仁共同體認其事實之存在，以瘦身降低成本及提升行

政績效。以往人事編制過於龐大，績效於何?為何中南部各校之人力

配置，仍可支撐其運作?瘦身後，部份同仁可能認為無法運作，如仍

無法運作，應檢討屬於硬體或軟體問題，由節餘之經費予以改善。建

議同仁勿排斥組織再造，以提升本校整體行政效率及績效。 

主席：請各單位主管參酌其他大專院校各單位人力編制，以規劃本校組織人
力再造。 

 

柒、下次會議時間確認：  
一、會議名稱：行政會議(擴大) 

二、會議時間：100 年 02 月 23 日(三) 14:00 整 

三、出席人員：一、二級主管 

四、列席人員：兼任秘書許明珠教師、教師會劉富仁教師 

五、備    註： 

 

捌、散會(15:24)。 

  
 


